Matei'ska Skola Cty¥listek Ri¢any, piispévkova organizace
Domazlicka 1656, 251 01 Ri¢any
Telefon 323 631 551, e-mail reditelka @ ctyrlistek-ricany.cz
www.ctyrlistek-ricany.cz

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j.149/2025/MSC

Vypracoval: Sarka Skiipova

Schvalil: kolektiv zaméstnancu dne 28. 8. 2025
Nabyva platnost dne: 28. 8. 2025

Nabyva tacinnost dne: 1. 9. 2025

Je zpracovin v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, v souladu s vyhlaskou
MSMTCR ¢&. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani a zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi a o zmené nékterych souvisejicich zdkonil v platném znéni.

Piiloha ke ,,Skolnimu fadu*,

1. Zakladni udaje:

Nazev Skoly: Matei'ska $kola Cty¥listek Ri¢any, piispévkova organizace
Adresa sidla Skoly: Domazlicka 1656
IC: 86594583
Reditelka: Sarka Skiipova
Zastupce reditelky: Jana Michalickova
Telefon: 323 631 551
Mobil: 731 449 153
E-mail: reditelka @ ctyrlistek-ricany.cz
Webové stranky:  www.ctyrlistek-ricany.cz
Pravni forma: pravni subjekt
Ziizovatel: Mésto Ri¢any
Masarykovo nam. 53
Ritany
Typ MS: celodenni

Kapacita skoly: 119 déti - 26/tFida - 4 tiidy, 15 — 1 tFida, celkem 5 tiid
Provozni doba: 6:30 — 17:00 hod.

MS je uzaviena rdno v 8:15h., vchod je vybaven bezpe&nostnim zafizenim s monitorem. Za
uzavieni budovy zodpovida $kolnik (uklizetka). P¥i odchodu zMS jsou uzaviena okna,
vstupni vchod a dalsi vedlejsi vchody. Za uzavieni odpovidd posledni odchdzejici osoba,
kontrolu provadi uklizecka.

Déti prichdzeji do MS do 8:15h., po dohodé je mozny ptichod podle potieby rodi¢i. Odchod
po obé&d¢ je mozny od 12:30h. do 12:45h., odpoledne od 15:00h. Opét je mozna dohoda o
odchodu béhem dne, nejpozdéji do 17:00h.

Vzhledem k hospoddrnosti provozu a pracovni dobé ucitelek jsou déti rdno do 7:30 a
odpoledne od 16:00h. spojovany.



Rozdéleni tiid Domazlicka:
* Veverky
« Zabky
e Skiivanci
* Zajicci
e Mravenecci

Vyuziti pro dalsi aktivity:
* krouzek seznamovani s anglickym jazykem dle rozpisu JS — mimo budovu

2. Rezimové pozadavky

ReZim dne je orientacni a je upravovan podle potieby s ohledem na individudlni potieby déti.
Cas na stravu a pobyt je zachovén, je dbdno na pom¢ér fizené a nefizené Cinnosti, dostatek
pohybovych aktivit a na soukromi déti. Spojovani tfid je omezeno na nezbytné nutnou dobu.

ReZim dne
e 6:30 hod. zahdjeni provozu
e 6:30-8:15h. prichody déti
e 8:15-12:15 povinné piedskolni vzdélavani dle programu jednotlivych tiid
e 6:30-8:30 volnd hra — nefizena ¢innost
e &:30-9:15 ranni cviceni, svacina
e 9:15- 9:45 fizena Cinnost, skupinova prace
* 9:45-11:50 hygiena, pobyt venku (upraven podle povétrnostnich podminek)
e 11:45-12:45 hygiena, obéd, odchod domti, pfiprava na odpocinek, IP
e 12:30-12:45 odchod domil
e 13:00-14:30 odpocinek, délka je upravena podle indiv. potieb déti — Cetba,
relaxacni hudba, IP, nédsledu;ji klidové €innosti, déti nesmi rusit ostatni pfi spanku
e 14:30-15:00 hygiena, svacina
e 15:00-17:00 volnd hra — nefizend ¢innost, pobyt na zahrad¢, IP, didakticky
cilend ¢innost, krouzky, rozchod déti, (mozné slouceni tfid od 16h.-16:30h.)
e 17:00 ukonceni provozu, uzavieni MS
Stravovani

Provozni ¥4d $kolni jidelny MS

e Svadina: 9:00 — 9:15 hod.
e Obéd: 11:45 - 12:15 hod.
¢ Svacdina: 14:30 — 15:00 hod.

Cas na poddvani jidel je moZno posunovat v rozpéti cca 30 minut v ndvaznosti na program
déti. Cizi stravnici se v matefské Skole nestravuji, Skola nepfijimd potraviny od rodicu ani se
nesamozasobuje zeleninou a ovocem. Vyjimku tvoii dietni opatieni na zdkladé¢ doporuceni
lékatem, ndboZenské divody apod. Tyto vyjimky jsou piedem projedndny s feditelkou $koly a
vedouci Skolni jidelny. Se zdkonnym zastupcem je sepsana dohoda (opatieni).



Svaciny a obéd poddva kucharka, podle moZnosti se déti obsluhuji samy (piti, pfiprava vlastni
svaciny, pfineseni jidla — mimo polévky, rozdani ptiborii apod.). Jsou dodrZzovany hygienické
poZadavky.

Stravovani je zaméfeno na zdsady zdravé vyzivy, bézné potraviny jsou dopliovany
BIOpotravinami. Dieta ditéte ze zdravotnich diivodil je moZna po dohodé s vedouci SJ. Se
zékonnym zastupcem je sepsana dohoda.

Dé&ti maji mozZnost vybrat si mnozstvi potravin a tekutin, maji moZnost vybrat si z nékolika
druhti zeleniny a ovoce.

Pitny rezim
Ve tiidach je od rannich hodin zajiStén dostatek tekutin na pfistupném misté, opatfeném
hrnicky tak, aby byla moznd samostatnd obsluha. Népoje pravideln¢ doplnuji kuchaiky.
Hrnicky jsou priibézné myty. Pitny reZim je zajiStén i béhem pobytu na zahradé¢ nebo na
vychéazkach.

Dochazka ditéte do materské Skoly

Nastup déti do MS v 6:30 — 8:15 hod. (po domluvé i béhem dopoledne do 10h. — odchod na
pobyt venku).

Rodic¢e nebo jiné povérené osoby predavaji dité ucitelce osobné. Je nepiipustné, aby déti do
MS dochézely samostatné, bez doprovodu zakonnych zastupcti nebo jiné povétené osoby.
Vyzvedavani déti probiha v dobé od 12:30 — 12:45h.

Pokud nemohou zdkon. zédstupci vyzvedavat dité z MS osobné, povéii timto jinou osobu. Tato
jind povéfend osoba musi mit pisemné zmocnéni od rodic¢. MoZné podepsat souhlas na EL.
Odchod z MS v jinou, neZ obvyklou dobu, je nutné rovnéz ohlésit predem.

V dobé od 8:15 do 12:15 probiha povinné piedSkolni vzdélavani déti v poslednim roce
pied nastupem do ZS. (Skolsky zikon)

Nepiitomnost ditéte v MS (nemoc a podobné&) jsou rodi¢e povinni oznamit MS neprodleng.
Predem zndmou nepfitomnost omlouvaji rodice predem.

V piipad¢, Ze dité neni odhldSeno den pfedem (nebo do 8 hod.), rodi¢e na pfisluSny den
stravné hradi. Ob&d pro dité si mohou rodiée v tento den vyzvednout do jidlonosi¢e v MS v
11:30hod.

Dité plnici povinné piedskolni vzdélavani musi byt omluveno v aplikaci Nase MS.

Povinné vzdélavani

Povinné pfedskolni vzdélavani je stanoveno formou pravidelné dochéazky v rozsahu

4 hodiny denné v kazdy pracovni den, kdy je matefskd Skola v provozu, mimo obdobi
Skolnich prazdnin nebo omezeni ¢i pieruseni provozu z technickych divoda.

Zacatek povinné dochazky je stanoven na 8.15 hodin a kon¢i ve 12.15 hodin.
Zakonny zdstupce je povinen privést dit¢ do tfidy vcas.

Nepritomnost ditéte se omlouva dle bodu 6.4 Skolniho fddu a ndsledné pisemné na
omluvném listu ihned po ptichodu ditéte do mateiské Skoly.

V odivodnénych piipadech ma Skola pridvo vyzadovat na omluvu nepiitomnosti ditéte
1ékarské potvrzeni.

Povinné predskolni vzdélavani lze realizovat i formou individualniho vzdélavani dle §
34b skolského zdkona. Zakonny zastupce doruci feditelce Skoly ozndmeni o individudlnim
vzdélavani 3 mésice pied zacatkem Skolniho roku. V pribéhu Skolniho roku lze plnit
povinnost individudlniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce.



Matei'ska Skola ovéFuje uroven osvojovani ocekavanych vystupi v jednotlivych
oblastech v poslednim tydnu v mésici listopadu nebo v prvnim tydnu v prosinci. Zakonny
zastupce je povinen ve stanoveném, piipadné ndhradnim terminu, zajistit ucast ditéte u
ovéteni. V opatném piipad¢ ukon¢i feditelka individudlni vzdélavani ditéte. Zakonny
zéastupce bude o pfesném terminu informovan minimalné 1 mésic predem.

Denni program

Koncepce $koly vychézi z potieb mit dostatek volnosti ve hie. Cinnost je bud® zcela voln
(nefizend) nebo fizena.

Vzdé&lavani v MS probihd podle Skolniho vzdélavaciho programu a tematicky zaméfenych
Tridnich planu

Spontanni hra probiha po nejvétsi ¢ast dne — v dopolednich hodinach ( 6:30-8:30), béhem
pobytu venku (9:45 — 11:45) a béhem odpolednich ¢innosti (15:00-17:00). Zaroven probiha i
IP.

Rizena ¢innost probihd b&hem dopolednich hodin (8:45-9:45), &aste¢nd muiZe prolinat i
odpoledne. Viz. Rezim dne.

Spontanni hra a fizena ¢innost vcetné pohybovych aktivit se mohou vzdjemné prolinat podle
momentélni situace, ucitelka ¢asto nendsilné motivuje a fidi hry déti, fizend Cinnost miiZe
probihat i individudlné beéhem her déti.

Povinné vzdélavani probihd v dopolednich hodinach — 4 hodiny — 8:15 — 12:15h.

Sledovani détskych poradi — neni zafazovdno, pouze ve vyjimecnych piipadech. Jako
doplitkova Cinnost je zafazovana price s interaktivni tabuli.

Pohybové aktivity — jsou zafazovany spontanné (béhem her, v pfechodovych ¢innostech),
fizen¢ (ranni cviceni, pohybové chvilky, TV v souladu se Skolnim vzdéldvacim programem,
béhem pobytu venku).

Cviceni probihd ve tfidach, které jsou vétrany nebo v aule. V letnich mésicich je vyuZita
zahrada, hiisté a okolni les.

Ranni rozevi¢ky 8:45 — 9:00 probihaji ve vSech tfidach pii pravidelném vétrani, na Skol.
zahrad€, na hfisti. Zatazovany jsou zdravotni cviky, relaxacni cviky, cviky spravného
dychéni, aerobni cvi€eni, cvieni s nd€inim, cvi€eni na balan¢nich mic¢ich, PH.
TV — je zatazovana alesponi jedenkrat tydn¢ (piekdazkové drahy, cviceni na naradi apod.).
Hry s vodou — probihaji v letnich mésicich na zahradg.
Plavecky kurz — 10 lekei v bazénu PS BeneSov, kterého se ziéastni déti v poslednim roce pred
nastupem do ZS.
Turistika — del3i vylety do okoli Ri¢an — prodlouZené vychdzky, vylety, poznévaci pobyty.
OtuZovéni — probihd béhem vsech pohybovych aktivit

- pravidelné vétrani tfid, regulace vytdpéni

- vhodné obleceni

- v 1été hry s vodou, mlhovisté

- predplavecky kurz

Pribézné jsou do vzdé€lavacich Cinnosti béhem dne vkladany PH, miCové hry, prekdzkové
drahy, hudebné-pohybové hry, tane¢ni improvizace, ndcviky lidovych tancii, country tanct
apod.

Pobyt venku — dopoledne 9:45— 11:45 hodin



odpoledne 15:00 — 17:00 hodin
Pobyt mitize byt zkricen nebo vynechan pii mimoiddné nepfiznivych klimatickych
podminkach (silny vitr, teplota -10°C, silném slune¢nim zéfeni apod.) nebo pii Spatném stavu
ovzdusi. Pfi vhodném pocasi je mozné pobyt venku prodlouZit a zaradit vzdélavaci Cinnosti.
Zpusob vyuziti — vychdzky do okoli, pobyt na Skolni zahrad¢, détskych hfistich — tvofivé hry
v pisku, hra s mi¢i, Svihadly, vyuZiti pralezek, v letnim obdobi hry s vodou a podobn¢.

Skolni zahrada méd vyhovujici kapacitu pro 127 déti. O pravidelnou ddrzbu se stard $kolnik a
udrzbét. Pravidelné jsou kontrolovany vSechny zahradni sestavy, hracky, nafadi a nacini.
Pisek je vyménovan 1x rocné na jafe, béhem roku je zajistén ochrannou plachtou.

Odpocinek — 13:00h. — 14:30 h.

Doba odpocinku je zkracovana podle potieby déti.

Do odpocinku je zafazena Cetba, relaxacni hudba a zpév. Dale mohou probihat krouzky nebo
jiné klidové ¢innosti (vytvarna a pracovni ¢innost, IP apod.)

Lehétka a spaci matrace jsou ukladdny ve vymezenych vétranych prostorach u tfid, lazkoviny
v boxech oznacenych znackou ditéte. LiZkoviny jsou pravidelné¢ vyméenovany 1x za 21 dni,
pyZamo 1x tydné€ nebo podle potieby.

Zodpovédnost uéitelek materské Skoly

Utitelky jsou zodpovédné za bezpeénost déti pii viech &innostech v MS od doby jejich
pievzeti od rodicl nebo jiné povéiené osoby az do doby predani vySe uvedenym osobam.
Lektofi krouzkli zodpovidaji za svétené déti od chvile pfevzeti do jejich opétného preddni
ucitelce ve tfid¢.

Pedagogicti pracovnici ani ostatni persondl Skoly nenese odpovédnost za cennosti, které si
dité pfindsi z domova (zlaté fetizky, ndusnice, drahé hracky ap.).

Skolni asistent neni spojen s konkrétnim Zikem, plisobi v celé §kole. Neni podpiirnym
opatfenim ,,asistent pedagoga® ve smyslu Skolského zdkona. Neni doporuc¢ovan jako podptrné
opatieni ze strany Skolského poradenského =zafizeni a jeho pilsobeni ve Skole neni
schvalovino ze strany krajského tdfadu ani MSMT. Vytvéii, dodrzuje a kontroluje podminky
k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti pii Gcasti ve vzdéldvacim procesu v MS, té7 pii
ostatnich akcich MS. (Sablony OP JAK II)

Asistent pedagoga (sdileny) je spojen s urcitym ditétem a pracuje dle pokynii ucitele.

Zapis do materské Skoly

Zépis déti do MS je vZdy s piedstihem zvefejnén v MS, ZS, na vyvéskach MS a ziizovatele,
na internetovych strankéach a v fi¢anském zpravodaji.

Déti se do MS obvykle piijimaji na zdkladé podepsané a lékafem potvrzené elektronické
zéadosti od zacéatku nésledujiciho Skolniho roku.

Pokud neni MS kapacitné naplnéna, je moZné piijimat déti i béhem Skolniho roku.

Piijiméni déti do MS se fidf kriterii stanovenymi feditelkou MS.

Pro umisténi dvouletych déti nema MS prozatim zajistény materidlni a provozni podminky.

Nastup do materské Skoly, adapta¢ni doba

Pfi nastupu ditéte do matetské Skoly je doporu¢ovan a uplatiiovan individudlng ptizplisobeny
adaptacni rezim, ktery je konzultovdn se zdkonnymi zdstupci. Adaptacni doba u nové
pfijatych déti miZe byt aZ 3 mésice i déle.

Nejpozdéji v den ndstupu ditéte do MS musi rodi¢e odevzdat tiidni uéitelce ,,Evidenéni list“.



Ukonceni dochazky do mateiské Skoly

Reditelka Skoly milize po pfedchozim pisemném upozornéni zdkonného zdastupce ditéte
rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzd€lavani, jestlize:

* se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité netcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny

» zdkonny zdstupce zdvaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly a
jeji pravidla

* ukonceni doporuci v pribé¢hu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zafizeni

» zdkonny zastupce opakované neuhradi dplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Ghrady

V tomto ptipadé se feditelka fidi Spravnim rfadem...

Dochézku do MS lze ukon¢it na vlastni Zadost rodicu.
Tato ustanoveni neplati pro déti plnici povinné piredSkolni vzdélavani.

V piipadé Ze se zdkonny zastupce s ditétem nedostavi k ovéfeni udrovn€ osvojovani
ocekdvanych vystupli v pfedem daném terminu, ukonci feditelka individudlni vzdélavani
ditéte. Zakonny zastupce bude o pfesném terminu informovan minimalné 1 mésic predem.

Dochizka ditéte do MS je automaticky ukonéena pii odchodu do ZS.
Pii odkladu povinné skolni dochdzky ditéte je zdkonny zéstupce ditéte povinen pfedat tiidni
ucitelce MS nejpozdéji do 1. 9. ptisluSného Skolniho roku rozhodnuti feditele ZS o odkladu.

Spoluprace MS s PPP
MS spolupracuje s PPP — je moZzné domluvit ndvstévy a konzultace. Informace u feditelky
nebo ve své tride.

Poti'ebné véci

Podle pokynii uéitelek si déti do MS piinesou:

» piezivky ( ne pantofle )

* pyZamo na spani

* v jarnim a podzimnim obdobi guméky

* plaSténku

* ndahradni pradlo

* kapesnik

* popfiipad¢ obleceni na pobyt venku
VSechny c¢asti odévu a obuti musi rodice oznacit viditelné znackou, pripadné jménem
ditéte!

Vyse uplaty

Ridi se Smérnici o vysi dplaty za Skolné a stravné. Viz piiloha.



V piipadé, Ze m4 dité hrazenou celodenni stravu a odchazi z MS po obéd€, nem4 na odpoledni
svacinu ani na jeji ndhradu néarok.

Veskeré zmény tykajici se dochdzky ditéte do MS (zména z 5 dni v mésici na celodenni &i

polodenni, zména z polodenni na celodenni a naopak) provadi zdkonny zdstupce pisemné
formou Z4dosti.

3. Zpusob nakladani s pradlem

Vyména pradla
* luZkoviny dle vyhlasky a dle potfeby
* rucniky 1x tydné¢ a dle potieby
* pyZama Ix tydné a dle potieby

Zpisob manipulace s pradlem

Pradlo je skladovano ve skladu pradla ve skiinich, které se vétraji. Podle potfeby vydava
pradlo povéfena uklizeCka. Za povlékani pradla zodpovidaji uklizeCky (kazd4 na svém useku).
Déti maji lizkoviny ve svych piihrddkach, kazdé ma svou znacku. LiZkoviny jsou pravidelné
vétrany.

Pouzité pradlo je skladovano pfed odvozem do pradelny v pytlich v uréené mistnosti.

Prani pradla
Prani je zajiSténo externé¢ firmou. Pfevoz zajiStuje firma. Prani drobného pradla je zajisténo

v pradelné MS.

Pradlo je wuloZzeno ve skladu, ktery je opatfen policemi k uskladnéni, opatfenych
omyvatelnymi regaly.

Pradlo vyddva povérend uklizecka.

4.Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu

Prava a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcii se tidi § 21 a § 22 zdkona ¢. 561/2004
Sb., skolského zakona.

Zameéstnanci Skoly respektuji mezinarodni Umluvu o pravech ditéte.

Zakonny zastupce je povinen omlouvat absenci ditéte neprodlené, pfi pfedem zndme absenci
predem.

Zakonny zastupce je povinen poskytnout Skole informace v souladu se zdkonem ¢. 561/2004
Sb., skolsky zakon do Skolni matriky.

Dilezité informace:

* jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

* tdaje o predchozi navitévé MS

* tdaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani v MS

* ddaje o tom, zda je dit¢ zdravotné postizeno, vcetné¢ utdaje o druhu podpiirnych
opatfeni, nebo zdravotné znevyhodnéno; popiipadé udaj o tom, zda je dité socidlné
znevyhodnéno, pokud je Skole tento idaj zdkonnym zastupcem ditéte poskytnut

* udaje o zdravotni zpusobilosti ke vzdéldvani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly
mit vliv na priibéh vzd&lavani v MS

« datum ukonéen{ vzdéldvani v MS



* jméno a piijmeni zdkonného zdstupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

Zakonny zastupce je povinen poskytnout Skole informace v souladu se zdkonem ¢. 561/2004
Sb., skolsky zdkon, o veskerych zméndch v udajich ditéte (zména telefonu, emailu, trvalého

bydlisté, zdravotniho stavu ap.).

Spoluprice MS s rodi&i

Rodiée i dal¥f rodinni piislugnici se mohou dle svého zdjmu G&astnit akef a aktivit MS.
Informace o svych détech, spoluprici s PPP, o provozu MS aj. mohou rodi¢e ziskat od
ucitelky ve tiid¢é v pfedem dohodnuté dobé.

Informace o provozu MS a dalsi informace souvisejici s MS, piipadné ZS mohou rodice
ziskat od Feditelky Skoly vZdy v pondéli 1x za 14 dni od 13:00 do 15:30 hod. nebo

v ptedem dohodnuté dobé.

Timto provoznim fadem kon¢i platnost Provozniho adu z 1. 9. 2023.

V Ri¢anech dne 27. 8. 2025 Sérka Skiipova
Reditelka MS



